
 

 

Gütersloh im November 2023 

 

Sehr geehrte Eltern, 

 

in den letzten Monaten ist es wiederholt zu Unstimmigkeiten in Bezug auf die Doku-

mentation von Fehlstunden auch auf den Zeugnissen gekommen. Aus diesem An-

lass wollen wir das Verfahren nochmals erläutern und bitten Sie, liebe Eltern, um ihre 

aktive Mithilfe, damit es nicht zur Dokumentation "unentschuldigter" Fehlstunden u.a. 

auf unseren Zeugnissen kommt. 

 

Was das Entschuldigungsverfahren bei Fehlzeiten Ihrer Kinder betrifft, so erinnern 

wir noch einmal an die folgenden Grundsätze: 

 

 Fehlstunden sind zeitnah, d.h. möglichst eine Woche nach Rückkehr Ihres 

Kindes in den Unterricht zu entschuldigen. 

 Nutzen Sie bitte hierfür in der Erprobungsstufe und Mittelstufe den Schulpla-

ner Ihres Kindes (S. 106-109). 

 In Ausnahmefällen können Sie selbstverständlich auch eine Email an die Klas-

senlehrkraft senden. 

 Da für die endgültige Ermittlung der Fehlstunden am Ende des Halb-   

oder Schuljahres die Daten aus WebUntis ausgelesen werden, ist es wichtig, 

dass Sie über den Account Ihres Kindes den Entschuldigungsstatus kontrollie-

ren und sich bei Unstimmigkeiten zeitnah bei der verantwortlichen Klassen-

lehrkraft (EPS- und MS) bzw. der Tutor:in (OS) melden. Über die Startseite 

von WebUntis/ Untis Mobile kann direkt in die Ansicht der Abwesenheiten ge-

wechselt werden.   

 

Wir bedanken uns bei Ihnen für Ihre Mithilfe beim Entschuldigungsverfahren und 

wünschen Ihnen eine schöne Adventszeit. 

 



 

Mit freundlichen Grüßen 

C. Fecke (Leistungsdatenverwaltung) 

I. Mülot (Erprobungsstufenkoordination), S. Detering (Mittelstufenkoordination), Dr. T. 

Göhler (Oberstufenkoordination) 

 

 

 

 

 


